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Skapa kategorier for kalenderhandelser

Denna instruktion beskriver hur du som administratér skapar kategorier fér olika kalenderhdndelser.
Personal (sdrskilt Idrare) kan da vilja att koppla kalenderhdndelser till dessa kategorier och pd sa sdtt
far personal, elever och vardnadshavare en dnnu bdttre 6verblick 6ver de hdndelser som inplanerade.

Vanliga kalenderhéindelser dr ldxa, prov, inlémningsuppgift, redovisning, studiebes6k — men givetvis
kan skolan viilja helt andra och fler kalenderhdndelser.

1. Gatill verktyg.

2. Vilj kalenderkategori i vanstermenyn.

3. For att skapa en ny kalenderkategori klickar du pa "+”
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Anslagstavian
Namn Beskrivning Farg
AT Prov Markera nér eleverna har prov #1c5085
Betygssattning
Elevkategorier Namn Beskrivning Farg
Kalenderkategorier Laxa Markera nér eleverna har léaxa #943e8b
Dashboard
4. Fyllifalten:
-
Namn = De namn som personalen ser nar det valjer Firg
mellan de olika kalenderkategorierna. Namnet ar
e o #23468a
synligt for elever och vardnadshavare. 234684

Beskrivning = Beskrivningen ser endast du som har Farg
rollen administrator.

- Im

#943

Farg = Klicka i fargrutan for att fa upp en fargskala,
klicka pa 6nskad farg. Fargen ar synlig fére
kalenderhandelsens namn for anvandarna.

5. Nar du ar klar med din kalenderkategori, klicka pa SPARA.

Kalenderkategorin ar nu synlig for all personal som har maojlighet att skapa kalenderhandelse.

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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